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Winterthur, 1. Mai 2016 

 

Pflichtenheft Präsidentin  Frauenriege 

 

Eingliederung 
- Die Präsidentin ist Mitglied der Frauenriege des TV Veltheim 
- Sie wird durch die Riegenversammlung der Frauenriege gewählt 
- Die Amtsdauer beträgt ein Jahr 
Vertretungsverhältnisse 
- Vertritt niemand 
- Sie wird durch Vizepräsidentin vertreten 
-  
Aufgaben  
Gegenüber TVV - Sie hat den Vorsitz an der Riegenversammlung und Vorstandsitzungen 

- Sie führt die Frauenriege und vertritt ihre Interessen in der AK TVV 
- Sie verfasst jährlich einen Bericht z.Hd. der Riegenversammlung 
- Sie kümmert sich um die Weiterbildung der Hilfsleiterinnen 
-  

andere - Sie besucht die obligatorischen Kurse und Konferenzen (WTU etc.) 
- 
- 

Kompetenzen 
- Sie hat Einzelunterschrift bei Bank- und PC-Konto 
- Kollektivunterschrift mit Kassierin oder Vizepräsidentin zu zweit 
- 
Mitarbeit in Kommissionen, spezielle Aufträge 
- nach Bedarf auf Anfrage 
-  
-  
Spezielle Anforderungen 
- Führungserfahrung 
- Organisationstalent 
-  
 

Turnverein Veltheim 
8401 Winterthur 

www.tvveltheim.ch 
 

Marc Blaser 
Landvogt Waser-Strasse 34 

8405 Winterthur 
052 232 47 62 / 076 566 18 79 

marc.blaser@gmx.ch 
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Winterthur, 1. Mai 2016 

 

Pflichtenheft Vizeprasidentin/Aktuarin Frauenriege 

 

Eingliederung 
- Die Vizepräsidentin/Aktuarin ist Mitglied der Frauenriege des TV Veltheim 
- Sie wird durch die Riegenversammlung der Frauenriege gewählt 
- Die Amtsdauer beträgt ein Jahr 
Vertretungsverhältnisse 
- Sie vertritt die Präsidentin 
- Sie wird von der Kassierin vertreten 
-  
Aufgaben  
Gegenüber TVV - Sie führt Protokoll an der Riegenversammlung und Vorstandssitzungen 

-  
-  

andere - 
- 
- 

Kompetenzen 
- Ist mit der Kassierin (Doppelunterschrift) zeichnungsberechtigt  
- 
- 
Mitarbeit in Kommissionen, spezielle Aufträge 
- nach Bedarf auf Anfrage 
-  
-  
Spezielle Anforderungen 
- Kenntnisse der riegeninternen Abläufe von Vorteil 
- 
- 
 

Turnverein Veltheim 
8401 Winterthur 

www.tvveltheim.ch 
 

Marc Blaser 
Landvogt Waser-Strasse 34 

8405 Winterthur 
052 232 47 62 / 076 566 18 79 

marc.blaser@gmx.ch 
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Winterthur, 1. Mai 2016 

 

Pflichtenheft Kassierin  Frauenriege 

 

Eingliederung 
- Die Kassierin ist Mitglied der Frauenriege des TV Veltheim 
- Sie wird durch die Riegenversammlung der Frauenriege gewählt 
- Die Amtsdauer beträgt ein Jahr 
Vertretungsverhältnisse 
- Sie vertritt die Aktuarin/Vizepräsidentin 
- Sie wird durch Aktuarin/Vizepräsidentin vertreten 
-  
Aufgaben  
Gegenüber TVV - Sie führt die Riegenkasse 

- Sie verwaltet das Vermögen 
- Sie führt das Mitgliederverzeichnis der Riege 
- Sie zieht die Mitgliederbeiträge ein 
- Sie erstellt das Beitragsreglement z.Hd. der Riegenversammlung 
-  

andere -  
- 
- 

Kompetenzen 
- Die hat Einzelunterschrift bei Bank- und PC-Konto 
- Kollektivunterschrift mit Aktuarin/Vizepräsidentin zu zweit 
- 
Mitarbeit in Kommissionen, spezielle Aufträge 
- nach Bedarf auf Anfrage 
-  
-  
Spezielle Anforderungen 
- Kenntnisse in einfacher Buchhaltung 
- PC-Kenntnisse 
- 
 

Turnverein Veltheim 
8401 Winterthur 

www.tvveltheim.ch 
 

Marc Blaser 
Landvogt Waser-Strasse 34 

8405 Winterthur 
052 232 47 62 / 076 566 18 79 

marc.blaser@gmx.ch 
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Winterthur, 1. Mai 2016 

 

Pflichtenheft technische Leiterin  Frauenriege 

 

Eingliederung 
- Die technische Leiterin ist Mitglied der Frauenriege des TV Veltheim 
- Sie wird durch die Riegenversammlung der Frauenriege gewählt 
- Die Amtsdauer beträgt ein Jahr 
Vertretungsverhältnisse 
- Vertritt niemand 
- Sie wird durch Hilfsleiterinnen vertreten 
-  
Aufgaben  
Gegenüber TVV - Sie organisiert und leitet den Turnbetrieb 

- Sie wird durch Hilfsleiterinnen unterstützt 
- Sie kümmert sich um die eigene Weiterbildung 
- Sie kümmert sich um die Weiterbildung der Hilfsleiterinnen 
-  

andere - Sie besucht die obligatorischen Kurse und Konferenzen (WTU etc.) 
- 
- 

Kompetenzen 
- Hat Zugriff auf J+S-Datenbank 
- 
- 
Mitarbeit in Kommissionen, spezielle Aufträge 
- nach Bedarf auf Anfrage 
-  
-  
Spezielle Anforderungen 
- Ausbildung (STV-Brevet, oder andere spez. Ausbildung...) 
- Organisationstalent 
- 
 

Turnverein Veltheim 
8401 Winterthur 

www.tvveltheim.ch 
 

Marc Blaser 
Landvogt Waser-Strasse 34 

8405 Winterthur 
052 232 47 62 / 076 566 18 79 

marc.blaser@gmx.ch 
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Winterthur, 1. Mai 2016 

 

Pflichtenheft Beisitzerin/Materialverantwortliche  Frauenriege 

 

Eingliederung 
- Die Beisitzerin/Materialverantwortliche ist Mitglied der Frauenriege des TV Veltheim 
- Sie wird durch die Riegenversammlung der Frauenriege gewählt 
- Die Amtsdauer beträgt ein Jahr 
Vertretungsverhältnisse 
- Vertritt niemand 
-  
-  
Aufgaben  
Gegenüber TVV - Sie vertritt die Interesse der Turnerinnen 

- Sie hat die Aufsicht über die Turngeräte und das Riegeninventar 
- Sie ist für die Ordnung im Geräteraum verantwortlich 
- Sie führt das Appellverzeichnis 
-  

andere -  
- 
- 

Kompetenzen 
- 
- 
- 
Mitarbeit in Kommissionen, spezielle Aufträge 
-  
-  
-  
Spezielle Anforderungen 
- Akzeptanz der Turnerinnen 
- Ordnungssinn 
- 
 

Turnverein Veltheim 
8401 Winterthur 

www.tvveltheim.ch 
 

Marc Blaser 
Landvogt Waser-Strasse 34 

8405 Winterthur 
052 232 47 62 / 076 566 18 79 

marc.blaser@gmx.ch 


